
Режимы рабочего времени отдельных структурных подразделений, 

групп работников по должностям (профессиям, специальностям), графики работы 

 

№ 

п/п 

Структурное 

подразделение 

Должность  Продолжительность 

ежедневной работы 

Время начала 

работы 

Время окончания 

работы 

Общая 

продолжительность 

перерыва для отдыха 

и питания 

Время перерыва 

для отдыха и 

питания в период 

1 РЕКТОРАТ 

Ректор 

Пн.-Пт. - 8 ч. 

 

Пн.-Пт. – 9.00 Пн.-Пт. – 18.00 60 мин. 12.00 – 13.00 
Проректор по научной и 

международной 

деятельности 

Проректор по 

образовательной 

деятельности 

Пн. – 9.00 Пт. – 18.00 

60 мин. 12.00 – 13.00 
Вт.-Пт. – 10.00 Вт.-Пт. – 19.00 

Проректор по 

воспитательной работе и 

молодёжной политике 
Пн.-Пт. – 9.00 Пн.-Пт. – 18.00 60 мин. 12.00 – 13.00 

Проректора по развитию 

имущественного комплекса 

Помощник ректора 

Помощник ректора по 

стратегическому развитию 
Пн.-Пт. - 4 ч. Пн.-Пт. – 14.00 Пн.-Пт. – 18.00 Без обеда  

Помощник проректора 
Пн.-Пт. - 8 ч. Пн.-Пт. – 9.00 Пн.-Пт. – 18.00 60 мин. 12.00 – 13.00 

Юрисконсульт 

 

2 ОБЩИЙ ОТДЕЛ 

Начальник 

Пн.-Пт. - 8 ч. 

Пн.-Пт. – 8.15 Пн.-Пт. – 17.00 45 мин. 12.15 – 13.00 

Ведущий специалист Пн.-Пт. – 9.00 Пн.-Пт. – 18.00 60 мин. 12.00 – 13.00 

Архивариус Пн.-Пт. – 8.15 Пн.-Пт. – 17.00 45 мин. 12.15 – 13.00 

 

3 
УЧЕБНОЕ 

УПРАВЛЕНИЕ 

Начальник Пн.-Пт. - 8 ч. Пн.-Пт. – 9.00 Пн.-Пт. – 18.00 60 мин. 12.00 – 13.00 

Зам. начальника Пн.-Пт. - 4 ч. Пн.-Пт. – 14.00 Пн.-Пт. – 18.00 Без обеда  

Ведущий специалист Пн.-Пт. - 8 ч. Пн.-Пт. – 9.00 Пн.-Пт. – 18.00 60 мин. 12.00 – 13.00 

Ведущий специалист по 

подготовке и сопровождению 

вожатских кадров 

Пн.-Пт. - 4 ч. Пн.-Пт. – 14.00 Пн.-Пт. – 18.00 Без обеда  

Специалист деканата Пн.-Пт. - 7 ч. 

Сб. -5 ч. 

Пн.-Пт. – 8.15 

Сб. – 8.15  

Пн.-Пт. – 16.00 

Сб. – 13.15 

45 мин. 

Без обеда 

12.15 – 13.00 

 



 УЧЕБНОЕ 

УПРАВЛЕНИЕ 

Специалист по 

организационному и 

документационному 

обеспечению Пн.-Пт. - 7 ч. 

 

Сб. -5 ч. 

Пн.-Пт. – 8.15 

 

Сб. – 8.15 

Пн.-Пт. – 16.00 

 

Сб. – 13.15 

45 мин. 

 

Без обеда 

 

 

 

12.15 – 13.00 

Зам. декана по учебной 

работе факультета 

педагогического и 

художественного 

образования 

 

4 
ПРИЁМНАЯ 

КОМИССИЯ 

Ответственный секретарь Пн.-Пт. - 4 ч. Пн.-Пт. – 14.00 Пн. – Пт. – 18.00 Без обеда  

Зам. ответственного 

секретаря Пн.-Пт. - 8 ч. Пн.-Пт. – 9.00 Пн.-Пт. – 18.00 60 мин. 12.00 – 13.00 

Ведущий специалист 
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Начальник 
Пн.-Пт. - 8 ч. 

Пн.-Пт. – 8.15 Пн.-Пт. – 17.00 45 мин. 12.15 – 13.00 

Зам. начальника Пн.-Пт. – 9.00 Пн.-Пт. – 18.00 60 мин. 12.00 – 13.00 

Ведущий специалист по 

информационным системам 
Пн.-Пт. - 7 ч. 

Сб. -5 ч. 

Пн.-Пт. – 8.15 

Сб. – 8.15 

Пн.-Пт. – 16.00 

Сб. – 13.15 

45 мин. 

Без обеда 
12.15 – 13.00 Специалист по 

обслуживанию электронно-

вычислительной техники 

Программист Пн.-Пт. - 8 ч. Пн.-Пт. – 8.15 Пн.-Пт. – 17.00 45 мин. 12.15 – 13.00 

Специалист по 

информационным ресурсам 
Пн.-Пт. – 2 час. Пн.-Пт. – 17:00 Пн. – Пт. – 19:00 Без обеда  

Инженер связи 
Пн.-Пт. – 4 час. 

Пн.-Пт. – 14.00 Пн. – Пт. – 18.00 Без обеда  

Системный администратор Пн.-Пт. – 17.00 Пн. – Пт. – 21.00 Без обеда  
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Начальник 

Пн.-Пт. - 8 ч. 

Пн.-Пт. – 9.00 Пн.-Пт. – 18.00 60 мин. 12.00 – 13.00 

Зам. начальника 

Пн.-Пт. – 8.15 Пн.-Пт. – 17.00 45 мин. 12.15 – 13.00 Специалист по управлению 

персоналом 

Специалист (по работе со 

студентами) 
Пн.-Пт. – 9.00 Пн.-Пт. – 18.00 60 мин. 12.00 – 13.00 

Специалист паспортно-

визовой работы 
Пн.-Пт. – 8.15 Пн.-Пт. – 17.00 45 мин. 12.15 – 13.00 

Главный специалист по 

охране труда 
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Начальник УБУ и ФК- 

главный бухгалтер 
Пн.-Пт. - 8 ч. 

Пн.-Пт. – 9.00 Пн.-Пт. – 18.00 60 мин. 12.00 – 13.00 

Зам. начальника УБУ и ФК – 

главного бухгалтера 
Пн.-Пт. – 8.15 Пн.-Пт. – 17.00 45 мин. 12.15 – 13.00 

Руководитель расчетного 

отдела 
Пн.-Пт. - 2 ч. Пн.-Пт. – 16.00 Пн.-Пт. – 18.00 Без обеда  

Бухгалтер расчетного отдела 

Пн.-Пт. - 8 ч. Пн.-Пт. – 8.15 Пн.-Пт. – 17.00 45 мин. 12.15 – 13.00 Бухгалтер 

(производственного отдела) 

Бухгалтер (материального 

отдела) 
Пн.-Пт. - 4 ч. Пн.-Пт. – 18.00 Пн.-Пт. – 22.00 Без обеда  

Экономист по планированию 

Пн.-Пт. - 8 ч. 

Пн.-Пт. – 8.15 Пн.-Пт. – 17.00 45 мин. 12.15 – 13.00 Экономист по финансовой 

работе 

Кассир 

Пн., Ср., Пт. – 

8:15 

Пн., Ср., Пт. – 

17:00 

Пн., Ср., Пт. – 

45 мин. 

Пн., Ср., Пт. – 

12:45 – 13:00 

Вт., Чт. – 9:00 Вт., Чт. – 18:00 Вт., Чт. – 60 мин. Вт., Чт. –  

12:00 – 13:00 

Руководитель контрактной 

службы 
Пн.-Пт. – 9.00 Пн.-Пт. – 18.00 60 мин. 12.00 – 13.00 

Специалист контрактной 

службы 
Пн.-Пт. – 8.15 Пн.-Пт. – 17.00 45 мин. 12.15 – 13.00 

Программист Пн.-Пт. - 2 ч. Пн.-Пт. – 16.00 Пн.-Пт. – 18.00 Без обеда  

 

8 

ОТДЕЛ ПО 

НАУЧНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

Руководитель Пн.-Пт. - 8 ч. Пн.-Пт. – 8.15 Пн.-Пт. – 17.00 45 мин. 12.15 – 13.00 

9 

ОТДЕЛ 

МЕЖДУНАРОД-

НОГО 

СОТРУДНИ-

ЧЕСТВА 

Начальник Пн.-Пт. – 4 час. Пн.-Пт. – 14.00 Пн. – Пт. – 18.00 Без обеда  

10 

ОТДЕЛ 

ДОПОЛНИТЕ-

ЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 

 

Начальник 
Пн.-Пт. - 8 ч. 

Пн.-Пт. – 9.00 Пн.-Пт. – 18.00 60 мин. 12.00 – 13.00 

Ведущий специалист Пн.-Пт. – 8.15 Пн.-Пт. – 17.00 45 мин. 12.15 – 13.00 

 

  



11 

ПЕДАГОГИ-

ЧЕСКИЙ 

ТЕХНОПАРК 

«КВАНТОРИУМ» 

Руководитель Пн.-Пт. – 4 час. Пн.- Пт. – 14:00 Пн.- Пт. – 18:00 Без обеда  

Специалист по учебно-

методической работе 

Пн.-Пт. – 7 час. 

 

Сб. – 5 ч. 

Пн. - Пт. - 08:15 

 

Сб. – 08:15 

Пн.-Пт. - 16:00 

 

Сб. – 13:15 

45 минут 

 

Без обеда 

12:15 – 13:00 

Лаборант 

Пн.-Пт. –  

3 час. 30 мин. 

Сб. – 2 час. 30 мин. 

Пн.-Пт. – 16:00 

 

Сб. – 13:30 

Пн.-Пт. – 19:30 

 

Сб. – 16:00 

Без обеда 

 

12 

ТЕХНОПРАК  

ПЕДАГОГИ-

ЧЕСКИХ 

УНИВЕРСАЛЬ-

НЫХ 

КОМПЕТЕНЦИЙ 

Специалист по учебно-

методической работе 

Пн.-Пт. – 7 час. 

 

Сб. – 5 час. 

Пн.-Пт. – 08:15 

 

Сб. – 8:15 

Пн. – Пт. – 16:00 

 

Сб. – 13:15 

45 мин. 

 

Без обеда 

12:15 – 13:00 

Ведущий специалист Пн.-Пт. – 8 час. Пн.-Пт. – 08:15 Пн. – Пт. – 17:00 45 мин. 12:15 – 13:00 
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Директор 

Пн.-Пт. – 8 час. Пн.-Пт. – 08:30 Пн. – Пт. – 17:30 60 мин. 12:00 – 13:00 
Начальник производства 

Специалист участка 

оперативной полиграфии 

Специалист 

производственного участка 
Пн.-Пт. – 4 час. Пн.- Пт. – 17:30 Пн.- Пт. – 21:30 Без обеда  

Специалист участка 

подготовки макетов 
Пн.-Пт. – 8 час. Пн.-Пт. – 08:30 Пн. – Пт. – 17:30 60 мин. 12:00 – 13:00 

Переплетчик 

Редактор 

 

14 

ЦЕНТР ДОСУГА 

И ТВОРЧЕСТВА 

СТУДЕНТОВ 

Директор Пн.-Пт. – 8 час. Пн.-Пт. – 09:00 Пн. – Пт. – 18:00 60 мин. 12:00 – 13:00 

Руководитель коллектива 

(эстрадного вокала)  

Пн.-Пт. – 4 час. 
Пн.-Пт. – 16:00 Пн. – Пт. – 20:00 

Без обеда  
Руководитель коллектива 

(народного танца) 

Руководитель организационно-

методического сектора 
Пн.-Пт. – 15:00 Пн. – Пт. – 19:00 
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Начальник 

Пн.-Пт. – 8 час. 

Пн.-Пт. – 08:15 Пн. – Пт. – 17:00 45 мин. 12:15 – 13:00 

Руководитель Пресс-службы- 

главный редактор 
Пн.-Пт. – 09:00 Пн. – Пт. – 18:00 60 мин. 12:00 – 13:00 

Звукооператор 

Светооператор 

Фотограф Пн.-Пт. – 4 час. Пн.-Пт. – 14:00 Пн. – Пт. – 18:00 Без обеда  

Заведующий центром 

истории ГИПУ Пн.-Пт. – 8 час. 
Пн.-Пт. – 08:15 Пн. – Пт. – 17:00 45 мин. 12:15 – 13:00 

Директор ДоброЦентра Пн.-Пт. – 09:00 Пн. – Пт. – 18:00 60 мин. 12:00 – 13:00 

Специалист ДоброЦентра Пн.-Пт. – 4 час. Пн.-Пт. – 14:00 Пн. – Пт. – 18:00 Без обеда  

Руководитель отдела по 

работе с иностранными 

студентами и социальным 

вопросам 

Пн.-Пт. – 8 час. Пн.-Пт. – 09:00 Пн. – Пт. – 18:00 60 мин. 12:00 – 13:00 

Специалист по работе с 

иностранными студентами 

Пн.-Пт. – 4 час. 

Пн.-Пт. – 14:00 Пн. – Пт. – 18:00 Без обеда 

 

Специалист в области 

воспитания 

Руководитель центра 

студенческих инициатив 

Директор спортклуба 

Пн.-Пт. – 15:00 Пн. – Пт. – 19:00 Без обеда  Инструктор по физической 

культуре 

 

16 
НАУЧНАЯ 

БИБЛИОТЕКА 

Директор Пн.-Пт. – 8 час. Пн.-Пт. – 09:00 Пн. – Пт. – 18:00 60 мин. 12:00 – 13:00 

Зам. директора 

Пн.-Пт. – 8 час. Пн.-Пт. – 08:00 Пн. – Пт. – 17:00 60 мин. 12:00 – 13:00 

Зав. отделом комплектования 

и научной обработки 

документов 

Главный библиотекарь 

Библиотекарь 

Библиотекарь-комплектатор 

Зав. научно-

библиографическим отделом 

Библиограф Пн.-Пт. – 4 час. Пн.-Пт. – 17:00 Пн. – Пт. – 21:00 Без обеда  

Зав. отделом материально-

технического обеспечения и 

компьютеризации 

Пн.-Пт. – 8 час. Пн.-Пт. – 08:00 Пн. – Пт. – 17:00 60 мин. 12:00 – 13:00 
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Начальник отдела по ГО и ЧС  

и КБ 
Пн.-Пт. – 8 час. Пн.-Пт. – 09:00 Пн. – Пт. – 18:00 60 мин. 12:00 – 13:00 

Инженер Пн.-Пт. – 8 час. Пн.-Пт. – 08:15 Пн. – Пт. – 17:00 45 мин. 12:15 – 13:00 

Инженер Пн.-Пт. – 4 час. Пн.-Пт. – 14:00 Пн. – Пт. – 18:00 Без обеда  

Комендант уч. к. 2, 3 Пн.-Пт. – 8 час. Пн.-Пт. – 08:15 Пн. – Пт. – 17:00 45 мин. 12:15 – 13:00 

Комендант уч. к. 4 Пн.-Пт. – 4 час. Пн.-Пт. – 08:15 Пн. – Пт. – 12:15 Без обеда  
Зав. общежитием Пн.-Пт. – 8 час. Пн.-Пт. – 08:00 Пн. – Пт. – 17:00 60 мин. 12:00 – 13:00 

Кастелянша Пн.-Пт. – 8 час. Пн.-Пт. – 08:00 Пн. – Пт. – 17:00 60 мин. 12:00 – 13:00 

Рабочий по комплексному 

обслуживанию и ремонту 

зданий 

Пн.-Пт. – 8 час. Пн.-Пт. – 08:15 Пн. – Пт. – 17:00 45 мин. 12:15 – 13:00 

Электромонтер по ремонту и 

обслуживанию 

электрооборудования 

Пн.-Пт. – 8 час. Пн.-Пт. – 08:15 Пн. – Пт. – 17:00 45 мин. 12:15 – 13:00 

Водитель администрации Пн.-Пт. – 8 час. Пн.-Пт. – 08:00 Пн. – Пт. – 17:00 60 мин. 12:00 – 13:00 

Водитель Пн.-Пт. – 8 час. Пн.-Пт. – 08:00 Пн. – Пт. – 17:00 60 мин. 12:00 – 13:00 
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Главный врач Пн.-Пт. – 7 час. 48  Пн. –Пт. 8:00 Пн. – Пт. – 16:48 60 мин. 12:00 – 13:00 

Зубной врач 

Пн.-Пт. – 4 час. 

Пн. – 14.30 Пн. – 18.30 

Без обеда  Вт. –Чт. – 13.30 Вт. –Чт. – 17.30 

Пт. – 14.00 Пт. – 18.00 

Медсестра Пн.-Пт. – 7 час. 48  Пн. –Пт. 8:00 Пн. – Пт. – 16:48 60 мин. 12:00 – 13:00 

Медсестра по массажу 

Пн.-Пт. – 6 час. 45 

мин. 

1 смена  

Пн. –Пт. 10:00 

2 смена 

Пн. –Пт. 11:00 

1 смена 

Пн. – Пт. – 17:30 

2 смена 

Пн. –Пт. 18:30 

42 мин. 

1 смена 12:00-

12:42 

2 смена 

14:00-14:42 

Медсестра по физиотерапии 

Пн.-Пт. – 6 час. 45 

мин. 

1 смена  

Пн. –Пт. 8:00 

2 смена 

Пн. –Пт. 12:00 

1 смена 

Пн. – Пт. – 14:15 

2 смена 

Пн. –Пт. 18:15 

30 мин. 

1 смена 12:00-

12:30 

2 смена 

14:00-14:30 

Санитарка Пн.-Пт. – 7 час. 48  Пн. –Пт. 9:00 Пн. – Пт. – 17:48 60 мин. 12:00 – 13:00 

Уборщик служебных 

помещений 

Пн.-Пт. – 7 час. 

 

Сб. – 5 час. 

Пн.-Пт. – 08:00 

 

Сб. – 8:00 

Пн. – Пт. – 16:00 

 

Сб. – 13:00 

60 мин. 

 

Без обеда 

12:15 – 13:00 

Повар посменно 2/12     

Кухонный работник посменно 2/12     

Зав.хозяйством Пн.-Пт. – 8 час. Пн.-Пт. – 08:00 Пн. – Пт. – 17:00 60 мин. 12:00 – 13:00 

Дежурный по этажу посменно     
 


