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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ИНФОРМАТИКА И ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

1.1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности (специальностям) СПО: 

44.02.01 Дошкольное образование, квалификация – воспитатель детей дошкольного возраста. 
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована для подготовки 

специалистов по другим квалификациям специальности 44.02.01, имеющим в структуре учебного 

плана данную учебную дисциплину; в дополнительном профессиональном образовании. 
 

 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы 

 Дисциплина Информатика и информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности является обязательной частью общепрофессионального  цикла.  
 

1.3.  Цель и планируемые результаты освоения дисциплины 

 

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии общих компетенций: 

 

Код ОК Формулировка ОК 

ОК 01 
Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно 

к различным контекстам 

ОК 02 

Использовать современные средства поиска, анализа  

и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения 

задач профессиональной деятельности 

ОК 04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 

ОК 05 

Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального  

и культурного контекста 

ОК 09 
Пользоваться профессиональной документацией на государственном  

и иностранном языках 

 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания. 

Умения:  

 соблюдать правила техники безопасности и гигиенические требования при 

использовании средств ИКТ в профессиональной деятельности; 

 соблюдать нормы информационной безопасности при использовании средств 

ИКТ; 

 создавать, редактировать, сохранять, осуществлять поиск и передавать 

информационные объекты различного типа с помощью современных информационных 

технологий; 

 использовать сервисы и ресурсы сети Интернет в профессиональной 

деятельности. 

Знания: 

 правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании 

средств ИКТ в образовательном процессе; 

 нормы информационной безопасности при использовании средств ИКТ; 
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 основные технологии создания, редактирования, сохранения, поиска и передачи 

информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых) с помощью 

современных информационных технологий; 

 возможности использования сервисов и ресурсов сети Интернет в профессиональной 

деятельности; 

 аппаратное и программное обеспечение. 

 

1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины:  
объем образовательной программы - 36 часов, в том числе: 

во взаимодействии с преподавателем - 34  часа, в том числе в форме практической 

подготовки – 18 часов. 

самостоятельная работа обучающихся - 2 часа 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы  

 

Вид учебной работы Кол-во Объем часов 

Объем образовательной программы (всего)  36 

Учебная нагрузка во взаимодействии с преподавателем 

(всего)  

 34 

в том числе:   

     теоретическое обучение  10 

     практические занятия  24 

              в том числе в форме практической подготовки  18 

     лабораторные занятия   

     контрольные работы (если предусмотрены)   

     курсовая работа (проект) (если предусмотрено)   

Самостоятельная работа (всего)  2 

Итоговая аттестация в форме дифзачета 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНООЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ  

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
 

 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа 

обучающихся, курсовая работ (проект) (если предусмотрены) 
Объем 

часов/в 

т.ч. в 

форме 

практ. 

подготов

ки 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

1 2 3 4 

Раздел 1. Раздел 1. Теоретико-прикладные аспекты информатики и ИКТ 6/12/2  

Тема 1.1. Понятие 

информации. 

Операционные 

системы. 

Содержание учебного материала  2  

1 Общие сведения об информации и персональном компьютере (ПК). Понятия 

информации, ее виды. Способы представления информации. Информационные процессы. 

Измерение информации. Единицы измерения информации. Общий состав персонального 

компьютера. Операционные системы. Основные функции операционных систем. Файловая 

система. Рабочий стол. 

2 ОК 01 

Практические занятия  2  

1 Файловая система ПК. Интерфейс ОС. Свойства Рабочего стола. Панель задач. Настройки. 

Файловая система. Проводник. Работа с файлами и папками (создание, копирование, 

перемещение, переименование, архивирование). Прикладное программное обеспечение. 

Работа в многооконном режиме. 

2 ОК 01 

Тема 1.2. 

Прикладные 

программные 

средства 

Содержание учебного материала 2  

1 Прикладные программные средства (ППС). Классификация ППС, назначение. основные 

возможности. Требования к оформлению документации. Требования к оформлению 

презентации 

2 ОК 02 

Практические занятия 6/6  

1 Текстовый процессор: создание и оформление документа. Подготовка документов 

средствами текстового редактора. Знакомство с интерфейсом программы, панелями 

инструментов и командами, возможностями настройки интерфейса. Обзор основных 

приёмов и базовых инструментов редактирования текста. Настройка полей, колонтитулов, 

нумерации страниц. Создание, форматирование, сохранение текстового документа. 

Создание списков и стилей. Вставка и редактирование рисунков, таблиц, диаграмм, фигур и 

смарт-объектов. Подготовка многостраничного документа к печати. Форматирование 

2/2 ОК 02 



 8 

многостраничного документа. Гиперссылка в текстовом редакторе. Стили форматирования. 

Создание автособираемого оглавления. Создание дидактических материалов средствами MS 

Word. (в форме практической подготовки). 

2 Электронные таблицы: обработка табличных данных. Организация и работа с 

табличными данными. Знакомство с интерфейсом и базовыми функциональными 

возможностями табличного редактора. Ввод, редактирование и отображение данных. 

Форматирование ячеек. Абсолютная и относительная адресация ячеек. Выполнение 

расчетов с помощью формул и функций. Построение диаграмм и графиков в электронных 

таблицах. Разметка страницы и вывод на печать результатов работы. (в форме практической 

подготовки). 

2/2 ОК 02 

3 Средства создания компьютерных презентаций. Создание и оформление презентации. 

Добавление слайдов и выбор макета. Редактирование текстовых областей и добавление 

новых шрифтов. Вставка и настройка рисунков, фигур, таблиц, диаграмм, аудио и видео 

файлов. Выравнивание и расположение объектов на слайде. Добавление и настройка 

анимационных эффектов. Использование триггеров для создание интерактивной 

презентации. Создание и изменение гиперссылок. Использование режима докладчика при 

демонстрации презентации. Сохранение презентации в различных форматах. (в форме 

практической подготовки). 

2/2 ОК 02 

ОК 05 

ОК 09 

Самостоятельная работа обучающихся 

Основы графического дизайна и инфографики. Виды компьютерной графики. Графические 

редакторы. Создание плаката. 

2 ОК 02 

Тема 1.3. 

Облачные сервисы 

и мобильные 

технологии 

Содержание учебного материала 2  

1 Сервисы, предоставляемые облачными платформами. Сравнительная характеристика 

облачных хранилищ. Онлайн-сервисы образовательного назначения. Специализированные 

образовательные онлайн-ресурсы. Сервисы для организации работы преподавателя. 

2 ОК 04 

Практические занятия 4/4  

1 Облачные хранилища. Файловые хостинги для виртуального резервного копирования и 

обмена файлами. Регистрация в системе. Ознакомление с веб-интерфейс сервиса. Работа с 

облачным диском. Загрузка, размещение и сохранение файлов в облачных хранилищах. 

Предоставление доступа к файлам. Настройка уровней доступа к разным данным. 

Совместная обработка файлов и папок, имеющихся на диске. Синхронизация и 

автоматическая загрузка файлов. Сравнение облачных хранилищ. Облачные сервисы для 

загрузки видео файлов и их просмотра другими пользователями. Регистрация на 

видеохостинге. Создание и настройка канала. Оформление канала. Загрузка и оптимизация 

видео. Настройка режима доступа. Просмотр статистики и аналитики канала. Создание 

плейлиста и добавление в него видео. Работа с фонотекой. Встраивание ролика или 

2/2 ОК 04 
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плейлиста на сторонний ресурс. Методы продвижения. Ключевые слова и хештеги. (в форме 

практической подготовки). 

2 Организация обратной связи. Онлайн-сервисы для создания форм обратной связи, онлайн-

тестирований и опросов. Создание пустой формы и связывание ее с таблицей ответов. 

Добавление модулей для вопросов, текста, изображений, видео и разделов. Выбор и 

настройки типов вопроса. Добавление изображений к вопросу и ответу. Настройка темы 

оформления. Работа в режиме предпросмотра. Выбор правильных ответов и установка 

баллов. Создание ссылки для доступа к форме. Просмотр аналитики ответов. (в форме 

практической подготовки). 

2/2 ОК 04 

Раздел 2. Использование средств ИКТ в профессиональной деятельности 4/12  

Тема 2.1.  

Теоретические 

основы 

цифровизации 

образования 

Практические занятия 2  

1 Цифровая образовательная среда современной образовательной организации. 
Нормативно-правовые документы, регламентирующие применение ИКТ в образовательном 

процессе. Правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании 

средств ИКТ в образовательном процессе Информационная безопасность ребенка. 

Создание проекта «Безопасная  образовательная среда» или информационного стенда по 

технике безопасности, используя различные средства ИКТ 

2 ОК 02 

 

Тема 2.2. 

Сетевые 

технологии 

обработки 

информации и 

защита 

информации 

Содержание учебного материала 2  

1 Виды коммуникаций. Возможности и преимущества сетевых технологий.  Виды сетей. 

Аппаратные и программные средства организации компьютерных сетей. Локальные сети. 

Топологии локальных сетей. Глобальная сеть Интернет. Подключение к Интернету. 

Адресация в Интернете. Протоколы. Протокол передачи данных ТСР/IР. Адресация в 

Интернет. Доменная система имен. Службы Интернет. Защита информации в Интернете. 

Знакомство с глобальной сетью Интернет. Поиск информации в Интернет. Использование 

сервисов и информационных ресурсов сети Интернет в профессиональной деятельности. 

Использование тестирующих систем в профессиональной деятельности. 

2 

ОК 02 

ОК 05 

Тема 2.3. 

Интерактивные 

средства обучения, 

применяемые в 

профессиональной 

деятельности 

 

Содержание учебного материала 2  

1 Мультимедийная дидактика. Использование мультимедийной дидактики в 

образовательном процессе. Типы интерактивных упражнение. Технологические приемы 

мультимедийной дидактики. Оборудование современной мультимедийной интерактивной 

аудитории. Виды интерактивных систем голосования Понятие обучающих программ. 

Требование к обучающим программам. Отбор обучающих программ в соответствии с 

возрастом и уровнем психического развития обучающихся. Возможности интерактивной 

доски для обеспечения образовательного процесса. 

2 

ОК 02 

ОК 05 

Практические занятия  8/8  

1 Интерактивная доска. Подключение и калибровка интерактивной доски. Знакомство с 2/2 ОК 02 
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базовыми возможностями оборудования. Создание упражнений для интерактивной доски 

используя технологический приемы: доска объявлений, шторка, мельница, закладка, 

волшебный экран, интерактивная карта (в форме практической прдготовки). 

ОК 05 

2 Документ-камеры. Возможности Документ-камеры для обеспечения образовательного 

процесса. Обзор оборудования, используемого в системе интерактивного голосования. 

Создание вопросов для тестов и опросов. Проверка правильности выполнения задания и 

мониторинг активности. (в форме практической подготовки). 

2/2 ОК 02 

ОК 05 

3 Создание интерактивных упражнений. Онлайн сервисы для создания интерактивных 

упражнений  (в форме практической подготовки). 

2/2 ОК 02 

ОК 05 

4 Инфографика. Онлайн сервисы для систематизации информации (инфографика, 

интеллекткарты. органиграммы).  (в форме практической подготовки). 

2/2 ОК 02 

ОК 03ОК 05 

Промежуточная  аттестация  - дифференцированный зачет 2 ОК 01 

ОК 02 

ОК 04 

ОК 05 

ОК 09 

Всего: 36 часов, в т.ч. 18 часов в 

форме практической 

подготовки. 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 
Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены следующие 

специальные помещения. 

Учебная лаборатория «Информатики и информационно-коммуникационных 

технологий», (ауд. 228 учебный корпус № 1).    
 

Учебная аудитория предназначена для проведения теоретических и практических 

занятий, выполнения лабораторных работ, групповых и индивидуальных консультаций, 

текущего контроля и промежуточной аттестации. 

 

Оборудование на 14 рабочих мест: 

1. Стол компьютерный. 

2. Стул компьютерный. 

3. Стол ученический. 

4. Стул ученический. 

5. Шкаф. 

6. Стол преподавателя. 

7. Проектор и экран. 

8. Маркерная доска. 

9. Специализированная мебель для сервисного обслуживания ПК с заземлением и 

защитой от статического напряжения. 

10. Автоматизированное рабочее место преподавателя (процессор Core i3, оперативная 

память объемом 4 Гб;)  

 

Оборудование учебного кабинета: 

Класс персональных компьютеров (автоматизированные рабочие места: процессор 

Core i3, оперативная память объемом 4 Гб) объединен в сеть с возможностью выхода в 

Интернет, локальную сеть института. Коммутатор. 

12 комплектов компьютерных комплектующих для произведения сборки, разборки и 

сервисного обслуживания ПК и оргтехники. 

Программное обеспечение общего и профессионального назначения 

(специализированное ПО). 

Microsoft Windows 10, Microsoft Office 2007,  OpenOffice, Lazarus, ABC Pascal, Mozilla 

Firefox, Google Chrome, Scratch 2, Foxit Reader, Oracle VM, Python 3.7.  

  

 Для проведения теоретических занятий с группами большой численности 

используются лекционные аудитории (каб.235, каб. 237., учебный корпус 1). 

 Оборудование кабинета 235:  
1. Доска классная-2, 

2. Кафедра-1, 

3. Кресло аудиторное-74, 

4. Стол для преподавателя-1, 

5. Стол-парта-15, 

6. Стул для преподавателя-1, 

7. Экран настенный-1. 

8. Проектор ACER X128H-1. 

 

 Оборудование кабинета 237: 

1. Доска классная-1, 

2. кафедра-1, 
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3. Парта ученическая 120-24, 

4. Стол преподавателя-1, 

5. Стул ученический-50, 

6. Тумба-1, 

7. Экран lumein master picture 100112 150"-1. 

8. Проектор INFOCUS IN114x-1. 

 

Для самостоятельной работы обучающихся имеется читальный зал (медиатека) с 

выходом в сеть интернет (Ауд. 111 учебный корпус №1). 

1. Оборудование: 

1.1. Концентратор D-Link 16-port,   

1.2. Сервер Fujitsu RX100S7,  

1.3. Копировальный аппарат Canon ir2520 (формат А3),  

1.4. Принтер лазерный Kyocera FS-1120DN,  

1.5. Принтер цветной,  

1.6. Монитор 19" LCD LGM-W1934S BN (5 шт.),  

1.7. Монитор ASUS 17" LCD (1 шт.), 

1.8. Монитор 19” topview A1981Wx (4шт.)  

1.9. Системный блок Intel Celeron 430 (7 шт.),  

1.10. Системный блок Intel Celeron 430 1800/ DIMM 1Gb/HDD 160Gb,  

1.11. Системный блок Intel Core i5 4096, 500Gb DVD-RW,  

1.12. Столы компьютерные,  

1.13. Столы компьютерные угловые с тумбами,  

1.14. Стулья, шкаф,  

1.15. Стеллаж для дисков. 

2. Программное обеспечение: 

2.1. Microsoft Windows 7,  

2.2. Microsoft Office 2007,  

2.3. Lazarus,  

2.4. ABC Pascal,  

2.5. Microsoft Visual Studio Express,  

2.6. FreePascal,  

2.7. FreeProlog,  

2.8. NI LabView,   

2.9. FreeBasic,  

2.10. MySQL,  

2.11. Far manager,  

2.12. Mozilla Firefox. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации имеет 

печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемых 

для использования в образовательном процессе  

 

Основная литература 

1.Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для 

среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 383 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/489603 (дата обращения: 14.03.2025). 

2. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности : 

учебник и практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — 
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Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 

978-5-534-00973-6. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/490839 (дата обращения: 14.03.2025). 

3. Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 327 с. — (Профессиональное образование). 

— ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/489604 (дата обращения: 14.03.2025). 

 

  Дополнительная литература  
1.Информатика для гуманитариев : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / Г. Е. Кедрова [и др.] ; под редакцией Г. Е. Кедровой. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 439 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 

978-5-534-10244-4. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/495204 (дата обращения: 11.03.2025). 

2.Волк, В. К.  Информатика : учебное пособие для среднего профессионального 

образования / В. К. Волк. — 2-е изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 226 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-18452-5. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/535033 (дата 

обращения: 15.03.2025). 

 

Информационные ресурсы информационно-телекоммуникационной сети Интернет 

1. Сайт дистанционного образования ГИПУ - URL: http://moodle.ggpi.org.  

2. Единое окно доступа к образовательным ресурсам http://window.edu.ru/ 

 

Профессиональные базы данных 

1. Электронная библиотека Руконт (коллекция изданий ГИПУ). - URL: 

http://rucont.ru/ 

2. Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU. - Режим доступа: 

https://elibrary.ru/defaultx.asp 

3. Президентская библиотека им. Б.Н. Ельцина. - URL: http://www.prlib.ru/  

4. Национальная Электронная Библиотека. - URL:  https://НЭБ.рф        

5. ФГБУ «Государственная публичная научно-техническая библиотека России» - 

URL: http://www.vlibrary.ru      

  
 

Электронные базы данных периодических изданий 

1. Журнал "Информационные технологии". - URL: http://novtex.ru/IT/ 
 

 

http://moodle.ggpi.org/
http://window.edu.ru/
http://rucont.ru/
https://elibrary.ru/defaultx.asp
http://www.prlib.ru/
https://нэб.рф/
http://www.vlibrary.ru/
http://novtex.ru/IT/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

 Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также 

выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований. 

Результаты обучения Показатели оценки Формы и методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины: 

 правила техники 

безопасности и 

гигиенические требования 

при использовании 

средств ИКТ в 

образовательном процессе 

перечисляет правила техники 

безопасности и гигиенические 

требования при использовании 

средств ИКТ в 

образовательном процессе 

выполнение заданий в тестовой 

форме 

 нормы 

информационной 

безопасности при 

использовании средств 

ИКТ 

называет нормы 

информационной безопасности 

при использовании средств 

ИКТ 

опрос, беседа 

 основные технологии 

создания, редактирования, 

сохранения, поиска и 

передачи 

информационных 

объектов различного типа 

(текстовых, графических, 

числовых) с помощью 

современных 

информационных 

технологий 

перечисляет основные 

технологии создания, 

редактирования, сохранения, 

поиска и передачи 

информационных объектов 

различного типа (текстовых, 

графических, числовых) с 

помощью современных 

информационных технологий 

опрос,  

выполнение заданий в тестовой 

форме 

 возможности 

использования сервисов и 

ресурсов сети Интернет в 

профессиональной 

деятельности 

определяет и разъясняет 

возможности использования 

сервисов и ресурсов сети 

Интернет в профессиональной 

деятельности 

опрос,  

выполнение заданий в тестовой 

форме 

 аппаратное и 

программное обеспечение 

 

воспроизводит классификацию, 

перечисляет аппаратное и 

программное обеспечение 

персонального компьютера, 

используемое в 

профессиональной 

деятельности и поясняет его 

назначение 

опрос,  

выполнение заданий в тестовой 

форме 

Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины: 

 соблюдать правила 

техники безопасности и 

гигиенические требования 

при использовании 

средств ИКТ в 

профессиональной 

деятельности 

соблюдает правила техники 

безопасности и гигиенические 

требования при использовании 

средств ИКТ в 

профессиональной 

деятельности 

наблюдение в процессе 

выполнения практических 

заданий 
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 соблюдать нормы 

информационной 

безопасности при 

использовании средств 

ИКТ 

соблюдает нормы 

информационной безопасности 

при использовании средств 

ИКТ 

наблюдение в процессе 

выполнения практических 

заданий 

 создавать, 

редактировать, сохранять, 

осуществлять поиск и 

передавать 

информационные объекты 

различного типа с 

помощью современных 

информационных 

технологий 

создает, редактирует, 

сохраняет, осуществляет поиск 

и передает информационные 

объекты различного типа с 

помощью современных 

информационных технологий; 

 

оценка выполнения 

практических заданий 

 использовать сервисы и 

ресурсы сети Интернет в 

профессиональной 

деятельности. 

 

обосновывает использование 

сервисов и ресурсов сети 

Интернет в профессиональной 

деятельности. 

оценка выполнения 

практических заданий 
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